INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS /!

Director General de las Artes

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Esfimado sefior Director General

7

Tengo el agrado de dira‘girmeé usted, para presentarie mi informe MENSUAL- de actividades siendo el siguiente:

Nombre complet del Contratista:

NOmero de contrato:
Servicios:

NiUmero de Factura:
Henorarics Mensuales:
Monto Total de! Contrato

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Objetivos del Confrato:

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ

DGA-029-61-2021 .~

TECNICGS~  ~

3640872067 o~ 7

Q. 5,000.00

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Cul: 2314 31147 0101
Acuerdo Ministeral: 7-2021 < -
Nit del Contratista: 79633196
Serie: 6D82453C -
Periode del Informe: CICIEMERE—

Q. 59,516.13

Plazo de! Conirato:

DEPARTAMENTO DE APOYO A LA
CREACION

“LA TECNICO” séompromete a prestar sus servicios TECNIC
APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y|
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimiento

0410172021 AL 31/12/2021 ~
,-//

7

0S para ef DEPARTAMENTO DE

.AS ARTES DE LA
DEPORTES, con
s técnicos, en la

prestacion de Serviclos Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

(nicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenadeo de Actividades:

Se apoyod en la recepeion y analisis de solicitudes ingresadas en @ Departamente de Apoyo a la Creacidn Artistica,
Se apoyd en |a redaccidn oportuna de oficios, circulares, providencias y otros del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.
Se apoyd en la administracion de la documentacién oficial y siguiendo los mecanismos gue garanticen el manejo

expedito y controlado

de la correspondencia fznto como su ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoyo a la

recibida y enviada por el Departamento de Apoyo a ia Creacién Artistica,

a)
b)
c)
Creacion Artistica.
d)
de Apoyo & la Creacidn Artistica.
e)
f)
Creacidn Artistica.
g} Ofras actividades afines a su contrato.

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ

Nombre Completo del Contratista

7

1z

R
irma de ¢

ontratista \

Se apoyé cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion de documentos requeridos

Se apoyd en las actividades diarias de archivar documentos v en la implementacion de un sistema de archivo de

por el Departamento

la documentacion

Se apoyo en la atencion oporiuna de llamadas telefdnicas y atencion al publico con temas relacionados al Departamente de Apoyo a la

LIC. CARMEN PETRONA AJCUC TEPEU

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segln Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma ysello%ig@;}iu@g
{segun C[a‘ ;

ki




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Suaomale, 30 de dicembre de 2021 .~

/

/i/
Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS /
Director General de las Artes
Direccion Ganeral de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ CuUL 2314 31147 0101
Numero de contrato: DGA-029-61-2021, ./ Acuerde Ministertal: 7-2021 -
Servicios: TECNICOS Nit def Contratista: 786331986 |
Nimero de Factura: 3640872067 7 Serie: 6D82453C[ % e
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 7 / Periodo del Informe; 04/01/2024 AL 31/12/2021 -~
Monto Total dej Contrato Q. 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/20211 AL 3111272021
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYO A LA T
los servicios: CREACION
Objetivos del Contrato: / P

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE APOYQ
A LA CREACION DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y ditigencia y
con arreglo a fas prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)  Apoyar en la recepcitn y analisis de solicitudes ingresadas en ¢l Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

by Apoyar en la redaccion oporiuna de oficios, circulares, providencias y otros del Departamento de Apoyo a la CreacioniArtistica.

<)
Apoyar en la administracién de la documentacion cficial y siguiendo los mecanismos que garanticen el maneje expedito y controlado de ia
correspondencia tanto commo su ingreso y egreso, para mantener aciualizado e} archive del Departamente de Apoyo ala Creacién Artistica.

d)  Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccién de documentos requeridos por el Departamento de
Apoyo a la Creacidn Artistica.

€) Apoyar en las actividades diarias de archivar documentos y en ia implementacion de un sistema de archivo de ia documentacién recibida y
enviada por el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica. )

f)  Apoyaren la atencidn oporiuna de llamadas telefénicas y atencién al piblico con temas relacionados al Departamentd de Agoyo a la
Creacién Artistica.

g} Ofras actividades afines a su contrato.

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LICDA. CARMEN PETRONA AJCUC TEPEU
Nombre Completc del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servitios
(segin Clausula de contrato: Dégima Primera)

<=
Firma y sello de la Autorid e \Evaiua los Servicios
(segin Cléusﬁ_a de contratc)\ Pécima Primera)
RO LARmentFerang Aoy

: . delAr
Direccitn
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INFORME DE RESULTADQS DE ACTIVIDADES

Guatemala,

/

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes .

Direccidn Generai de [as Artes

Ministerio de Cultura y Deporfes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

30 de diciempre de 2021

/”
Tengo el zgrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ cu: 2314 31147 0101
Nimero de contrato: DGA-029-61-2021 P Acuerdo Ministerial: 7-2021 -~
Servicios: TECNICOS s Nit del Centratista: 79633196 <
Nimero de Factura: 3640872067 s Serie: 6D82453C .~ )
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 . Periade del Informe: 0470172021 AL 311272021 ~~
Monto Total del Contrato Q. 59,516.13 e Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 3112/2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO /

/

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO’é:omprcmete a prestar sus SEI'VICIQS TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE

APOYO A LA CREACION DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA 'Y

qEPORTES con

dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus cr.moclmlemtoséi técnicos, enla
prestacion de Servicios Técnicos que se dascriben a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

(nicamente enunciativas:

Desarrcllo Ordenado de los Resultados Obtenides:

Se apoy6 en recepcion de solicitudes de apoyo en ics proyectos de los artistas en sus diferentes ramas: cine, literatura, teatro, musica

a) y artes visuales.
b Se apoyd en la redaccion de cficios y conocimientos que requieren el Bepartamento de Apoyo a la Creacion Artistica
¢) Seapoyo en la redacion de Actas Administrativas del numero 001 a la 081 para el apoyo a artistas independientes.
d} Se apoyd en la recepcion de papaleria a los y las artistas, para su respectiva contratacion para proyectos artisticos
e Se apoyd en el recopilacion, orden y traslado de docurnentos para la elzboracion de contratos administrativos a 12 Delegacion de
Asuntos juridicos
Se apoyd en el envio y verificacion de facturas para liquidacion de los proyectos Artisticos brindados en ef Departamento de Apovo a la
f) Creacion Artistica
Se apoyd en el envio y verificacion de informes de Actividades, de los proyectos Artisticos brindados en el Departamento de Apoyo a la
¢) Creacion Artistica
h)  Seapoyd en la atencion de llamadas telefonicas que ingresan al departamento de apoyo a la Creacion Artistica

i Se apovd en las diligencias de contratacion a los musicos que conformaren la crquesta Filarmonica libertad, para
K'iché

f)  Seapoyo en la recopilacion de expedientes para la contratacion de ios artistas que conforman el subgrupc 18
g Seapoyd en la reproduccion, escaneo e ingreso al DRIVE de expedientes del archive del Departamento de Apoya
h}  Se apoyd en la revision y verificaccion de Resclucicnes Administativas para el proceso de apooyo a los artistas In

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ

a Opera El Puebic

a la Creacion
dependientes.

LICDA. CARMEN PETRONA AJCUC TEPEU

Nombre Compieto del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

{segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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